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Znalostni systém prevence rizik BOZP je vytvoren v prostfedi CMS Joomla!
a tato prirucka vas provede jeho nejdilezitéjSimi funkcemi.




Znalostni systém prevence rizik v BOZP je vytvoren v open source redakénim systému Joomla! verze
3.6.0 (srpen 2016). Systém ma dvé Casti, uZivatelskou (frontend) a spravcovskou (backend) - tato

;7 v

pfiruc¢ka se vztahuje k administratorské ¢asti. Obsah ZS je rozdélen do dvou Urovni - statni sprava a

odborna verejnost, jak je mozno vidét na nize uvedeném schématu:
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Obrdzek 1- Obsahové schéma ZSBOZP
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Pfihlaseni do systému
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W Jazyk - Vychozi

B Prihlasit se

textu napf. pri zjisténi preklepl atp.) .

Do systému se pfrihlasite pod svym pridélenym uZivatelskym
jménem a heslem. UZivatelé mohou mit pridélend rlizna opravnéni.
V CMS Joomla! nalezneme nékolik rlznych pristupovych urovni
uzivatell. Tyto Urovné lze rozdélit do 2 skupin. Prvni skupinou
je Vefejné uzivatelské rozhrani. V ném se nachazi urovné
registrovani, autor, redaktor a vydavatel. DalSi skupina se
nazyva Verejné spravcovské rozhrani. V této skupiné se nachazi
typ Uctd manaZer, spravce a super spravce. V systému muZete
pracovat jak z backendu (http://zsbozp.vubp.cz/administrator/),
tak z frontendu (http://zsbozp.vubp.cz/ - ptihlasovaci formular
najdete ve spodni ¢asti stranky: tato mozZnost slouZi k rychlé editaci

Po pfihldaseni se dostane na stranku s ovladacimi panely, které sdruzuji rychlé odkazy k
jednotlivym nejcastéji vyuzivanym funkcim systému Joomla!
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Obrdzek 2 - Administratorské rozhrani


http://zsbozp.vubp.cz/administrator/
http://zsbozp.vubp.cz/administrator/

CLANKY

PRIDANi NOVEHO CLANKU

1. Varianta: Ovladaci panely > Novy ¢lanek

7" Novy clanek

D cGlanky

¥ Kategorie

B niédia
Nasledné vyplnime tato pole:

e Titulek — nazev ¢lanku

2. Varianta: V nabidce — Obsah > Clanek > Pridat novy ¢lanek

e Alias — zkratka, bez hacku a ¢arek (ponecha-li se pole prazdné, vytvofi se nazev automaticky)

e Kategorie —vybere se ptislusna kategorie (odpovida nazvim rubrik)

e  Plistup se ponecha public

o Stitky - klicova slova, jsou jiz nadefinovand, avéak mozno doplnit novymi

Titulek = Alias

Obsah  Zvefejnéni  Obrazkyaodkazy |MoZnosti  JoomiaGeek  Nastaveni stranky Upravy Gianku  Opravnéni
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Obrdzek 3 - Editor JCE

D oddélovat stranek

Words:0

« Cistaal

Stav
Kategorie (jedna) *

- Uncategorised

Hiavn

PFistup.
" Public

Jazyk

Vsechny
Stitky
Zadejte nebo vyberte nékieré moznosti

Poznamka k verzi

Do textového editoru se vloZi, pfipadné napise text. V pfipadé, Ze kopirujeme formatovany text je tieba
ho bud vloZit pfimo do zdrojového kddu (prepnout tlacitkem [Toggle Editor]) Ci vloZit jako prosty text
(napt. text z wordu nakopirovat do Notepadu a nasledné do CMS Joomla! nakopirovat tento
neformatovany text). Veskeré Upravy pak provadime v editoru JCE, ktery nabizi stejné funkce jako napf.

Word.

Zalozka zverejnéni - nastaveni data publikace ¢lanku (je tfeba vidy zkontrolovat, aby se dany ¢lanek

nedostal pred Gvodni ¢lanek v konkrétni kategorii).

Zalozka moznosti - nastaveni vzhledu ¢lanku (navigace, ikony, pocet ¢lank( atd.).



Do ¢élanku vkladdme "Cist dal" cca po 1 odstavci textu.

e UloZit a zavfit — uloZi ¢lanek

e UloZit — uloZi stavajici stav a pred vami zUstava nadale vas ¢lanek

e Ulozit a novy

e Ulozit jako kopii - vyuZijeme v pfipadé, Ze chceme vytvofit podobny ¢lanek s drobnymi
obménami ¢i stejnym nastavenim (nutné prejmenovat alias - automaticky se za nazev ptiradi
Cislo)

e \Verze - prehled vSech editaci

e Zavfit —ndvrat bez uloZeni

SMAZANI CLANKU provedeme v sekci €lanky, kdy zaskrtneme vybrany élanek a zvolime z horni nabidky
moznost "Do kose".

Média

Pfed samotnym vytvarenim stranek ¢i v jeho pribéhu je dobré nahrat na web obrazky a pfipadné i dalsi
dokumenty, které budete potifebovat. Joomla! ma pro tyto uUcely integrovanou soucdast nazvanou
Média (spoustény bud z Ovladaciho panelu ¢i z menu Obsah > Média). Soubory lze uploadovat do
slozky /images, je mozné vytvaret i dal$i podadresare.

Diky editoru JCE je vSak moZné uploadovat obrazky pfimo pres editor, kde mizeme provadét i
nastaveni tykajici velikosti obrazku, zarovnani, prolinkovani atd.

KOMPONENTY, MODULY A PLUGINY

vvvvvv

ukol pridat néjakou novou funkci. Komponenty jsou jakési miniaplikace, které generuji celou stranku.
Casto obsahuji sloZité a rozsahlé administraéni rozhrani. Typickym zastupcem komponenty je napt.
obrazkova galerie (tedy integrovany doplnék, ktery umozZiuje praci s mnozstvim obrazk(l a umi je
zobrazit a pfipravit i zmensené nahledy z vasich fotografii), internetovy obchod nebo diskusni forum.

Dalsim dulezitym prvkem systému jsou moduly. Moduly s komponenty ¢asto spolupracuji. Zajistuji
zobrazeni obsahu, ktery je komponenty zpracovavan. Jedna stranka miZe obsahovat vice modull,
kazdy z nich ma v Sabloné presné definované umisténi. Pomoci komponenty mizeme naptiklad
naprogramovat diskusni forum, jehoZ spravné zobrazeni nam zajisti pravé moduly. DalSim typickym
prikladem mohou byt moduly zobrazujici pocet pfihlasenych uzivatelll, posledni precteny clanek ci
informaci o nejprodavané;jsim produktu.

Pluginy, neboli zdsuvné moduly, jsou kusy programového kédu pfipojeného k Joomle! za ucelem
rozsifeni funkénosti. Pluginy mohou byt vyuZity napfiklad pro formatovani textu ¢lankd ¢i mohou
urcovat, v jakém formatu bude zobrazovan datum v kalendati.

Komponenty najdeme v hlavnim menu, po jeho rozkliknuti se rozbali seznam nainstalovanych
komponent. Pluginy a moduly se skryvaji v nabidce Rozsifeni.



iCagenda - komponenta pro tvorbu kalendafe. PFednastavené kategorie: konference, seminafe a
kurzy, Skoleni, vystavy a veletrhy.

Kategorie Udalosti
JTU almmbs
a| B B &
Kategarie Pridat kategorii Udalosti Pfidat udalost
Registrace Dodatecné
9 |>x<| —
L/ = ==
Registrace Newsletter Vlastni pole Wlastnosti
Hlavni nastaveni Aktualizace & informace
- ulr--
B & o v
= Vase verze je
MoZnosti Instalovat balicek Informace aktualni
Sablony

Obrdazek 4 - Oviddaci panel iCagenda
Pro vytvoreni nové udalosti zvolime "Pfidat udalost" a vyplnime potiebné Udaje jako je nazev, datum

konani, misto konani, doplnujici informace, pfipadné logo. V zaloZzce Mapy Google upfesnime misto
kondni, poté se u udalosti zobrazi mapka s mistem konani udalosti.

V zéloZce registrace prepneme na Vypnuto.



Alexandria Book Library —komponenta pro ukladani publikaci a informaénich material(. Pro pfidani
nové publikace vybereme "Pfidej novou knihu" a vyplnime poZadovana pole.

Znalostni syst_ o 1

Sprévce knih: Pfidej novou knihu t" Joomilal’

Obrézek piebalu kniny

@® Zvolt %

Autor

Poznamka

Toomp || & Everything in Everyway Comments ON Jcomments OFF || & Dokument || [ Modu Y Clanek || & Obrazek || Dy Odoélovat sianek || + Cistaal

Obrazek 5 - Vytvoreni nové knihy

Je nutné vyplnit:

e nazev (alias se vyplni automaticky)

e kategorii diky niz se kniha ptifadi pod jiz pfednastavené zobrazované moduly

e autora - jestlize neni v nabidce, musime ho zalozit a to ve Spravci autor( - pfidat novy
e obalku knihy - vytvofime nahled z dvodni stranky knihy ve formatu PDF ¢i JPG

e  Stitky - jestlize nejsou v nabidce, musime je vytvorit

e Rok

e |SBN

e popis URL - zde vyplnime "Ke stazen
e Externi URL - adresa, ze které je mozné publikaci stdhnout

1
1

ARI Quiz —komponenta pro tvorbu test( a kviz(l, poskytuje moZnost vytvaret riizné testy. Zde je nutné
mit vytvorenou prislusné kategorie otazek, kvizi a bank. Abychom pak mohli r(izné otazky rozfazovat
pro rlizné testy. Zakladem je banka otazek, kde vytvarime ptislusné kvizové/testovaci otazky.

NOVA OTAZKA - pridat otazku > zvolit typ otazky > zafadit do kategorie > napsat otdzku s moznymi
odpovédmi > oznacit spravnou odpovéd a dalsi nastaveni v podobé ¢asového limitu, penalizace za
nezodpovézeni atd.



KVizy

e novy kviz vytvotite kliknutim na tlacitko "Novy"

e editace stdvajiciho kvizu - kliknutim na jeho jméno nebo vybérem zaskrtavaciho policka na
levé strané a stisknutim tladitka "Edit"

e smazani kvizu - pomoci tlacitka "Smazat"

e aktivace kvizu - vybérem zaskrtavaci policka na levé strané a kliknutim na tlacitko "Publikovat"
nebo klepnutim na ikonu stavu

e deaktivace kvizu - vybérem zaskrtavaci policko na levé strané a kliknutim na tlacitko "Zrusit
publikovani" nebo kliknutim na ikonu stavu

o  Kvizy lze filtrovat podle kategorii a nastaveni

e kopirovani kvizu - kliknutim na tlacitko "Copy"

e Rychla Uprava parametru kvizu - kliknutim na tlacitko "Hromadna Uprava"

Znalostni syst. & L
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Obrdzek 6 - Vytvoreni nového kvizu
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Déle se pak nastavi konkrétni pozadavky na vzhled a funkénost kvizu/testu. Komponenta obsahuje
celou radu nastaveni a mulzZe byt nakonfigurovan pro konkrétni potreby znalostniho
systému. Podrobna nastaveni najdete zde.

ArtData —komponenta pro grafické zobrazovani tabulek a graftl. Tato komponenta se skldda ze 3 ¢asti
- zdrojové zéakladny, vizualizace a $ablon. Data ¢i tabulky miZeme vytvaret pfimo v této komponenté
nebo je naimportovat z externiho zdroje ve formatu CSV, HTML ¢&i SQL.

BH new dynamic table

Basics

Name

published @ ) snow e @)

Access

Public v

Description

Data
Style

Other

Obrdzek 7 - Viytvoreni nové vizualizace grafu/tabulky

Vytvoreni grafu ¢i tabulku provedeme ve Vizualizaci, kde zvolime "Novy" a déle zda tvotime tabulku Ci
graf, jejich typ, vzhled, vyplnime popis atp. Aby se tabulky ¢i grafy zobrazovaly v textu, je do néj nutné

="

vlozit kéd v nasledujicim tvaru -5 T35 185 21 kde €islo "x" nahradime na$im ID vytvoreného grafu
¢i tabulky.

Podrobna nastaveni najdete zde.


http://www.ari-soft.com/docs/ariquiz/html/ARI_Quiz_UserGuide.html
https://www.artetics.com/view-article/72-art-data

DOCMAN = komponenta pro ukladdni dokumentl se skladd ze 3 &&sti: Kategorie, Soubory,
Dokumenty. Nejprve si vytvofime kategorie, které mlzeme strukturovat. Poté si do pfislusnych
kategorii nahrajeme soubory, které chceme sdilet s uZivateli a nasledné vytvofime konkrétni
dokument.

Z Vytvor novy dokument

W « Ulozit & Zaviit || 4 Ulozit & Novy || @ Stome

Podrobnosti Publikovani
Titulek Alias Stav

O~ Znevefejnéno
Nastaveni souboru Datum

Mistni + Nahraj
Kategorie (jedna) Zahajit publikovani

Formulafe .

Ukongéit publikovani

Popis

[Toggle Editor]
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This decument can be viewed by:

Public

Vlastnik

Super User
Obrdzek 8 - Vytvoreni nového dokumentu

NOVY DOKUMENT - vytvofit novy dokument > zvolit ndzev > nastaveni souboru (vybrat jiz z ulozenych
¢i pfimo nahrat) > zvolit kategorii > napsat kratky popis, vystihujici pfilozeny dokument

Takto vytvorené dokumenty jsou zptistupfiovany na jednotlivych strankdch prostfednictvim modulu.
Tyto moduly jsou vyuZity pro zobrazeni pravnich pfedpist CR, smérnic a nafizeni EU a formulaid ve
zvolenych rubrikdch. Moduly umozZiuji rliznd nastaveni - vybér kategorie dokumentl, pocet
dokumentd, které se maji zobrazovat, umisténi modulu atp.

Freestyle FAQ's- modul pro ¢asto kladené otizky (FAQ) a dale tato komponenta poskytuje
terminologicky slovnik. V komponenté jsou predpfipravené kategorie, které odpovidaji rubrikdm pro
odbornou verejnost. Novou otazku vytvofime kliknutim na "Novy". Dotaz zafadime do pfislusné
kategorie a poté nastavime v modulech pro zobrazeni konkrétnich skupin dotazli v jednotlivych
rubrikach.

FAQ Manager

auto o || X smazat | [ @ vt | (S © S

Cverview

Filter: GO || Reset Select Category v | Is Published

settings 0
Templates # Question Category
View Settings 10 Co je obsahem PBPP postupu? Koordinator BOZP
FAQs
FAQ Categories .

60 Jak ma byt osabni ochranny pracovni prostfedek dale oznacen? ooPP
Glossary
Admin

59 Jak poznate, Ze osobni ochranny pracevni prostedek splfiuje poZadavky predpisi? ooPP

61 Jake informace musi obsahovat navod k OOPP? QOPP

7 Jakeé jsou povinnosti a odpovédnosti zhotovitele? Koordinator BOZP

Obrdzek 9 - Vytvoreni nového dotazu
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Hotspots — komponenta, ktera eviduje ocenéni v BOZP. Pro vloZeni nového zaznamu ¢i editaci jiz
stavajiciho zvolime z nabidky vlevo polozku Locations (Hotspots).

NOVY ZAZNAM

Pro vloZeni nového zaznamu vybereme tlacitko Novy a vyplnime poZadovana pole a uloZime:

B @ upovie | v zvefeinit | @ Znevereint | X Smazat @] Davkove zpracovan @DMPDJOOM
Welcome back
Super User Locations (Hotspots)
edk 1
Reset vyorat jazyk - v orat kategor . prat stav
¥ Nazev Datum  Street Zipcode Town Country Category Zemépisna sifka Zemépisna délka Zveiejnéna 1D
01-03- .
et sops HaviEkova 562 2 Pibysiav (Geska republika Bezpetny podnik 49582169 15744351 v 2
o103 Pk J
AGC Fiat Glass Czech as sopg Sk 41503 feplice Ceska republika o 50 640541 3.801118 v
i 030 .
oy Clomoucks 78353  Velkd Bystfice Ceska republika Spravna praxe 49.589943 17340691 v
4 e T Dubska 27205 Kiadno Ceska reoubiika 8P&PPZ 50.153221 14125666 v 1

Podrobna dokumentace dostupna zde.

Kunena Forum - diskuzni forum uzivateld. Toto plnohodnotné férum lze pohodiné ovladat z
administrace, kde nalezneme fadu uzitecnych nastaveni, jako jsou:

e konfigurace fora,
e sprava kategorii,
e sprdva uzivateld,
e Sablony,

e spravce pfriloh,

e  statistiky

e aktualizace féra,
e spravce plugin(.

¥ Joomlal]

Owadaci panel

£2 Calegories
2 User s Stav  Spustit Titulek Plistupy Zaméeno Posouzeni  Ankety  Anonym  ID
- A
L]
% v ] a Pup ° Seke 1
© ™ v ¢ lias 1 ki by ivomla level o (-] o B
+
A Plugins v ] Pub o o v v
Q b v Public ki 10
COM_KUNENA

- L] — Sk 1i BOZP (Alias: skoleni-bozp) Public (Access: joomla level o o o b "
_ v v — Koordindtor BOZP (Allas: koordinar-0ozp Public (Access: joomia level ) o v
& Trasho

v 9| —OZO ilas ozo PUDC (Access: joomia level o ° o v 13

Obrazek 10 - Nastaveni sekci, kategorii

Podrobna dokumentace dostupna zde.

HTMLS Tag Cloud (populdrni vyrazy) — komponenta pro tagovani/stitky populdrnich/vyhledévanych
vyraz(. Nastaveni komponenty se tyka vybéru kategorii vyraz(, zobrazeni atd.
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http://zsbozp.vubp.cz/images/ilustrace/compo_editace.png
https://compojoom.com/support/documentation/hotspots
https://www.kunena.org/docs/en/

s

JooDatabase — integrovand databaze, kterd zobrazi data z externi SQL databéze. Vkladani
novych zdznamd Ize povolit z frontendu ¢i pfimo v databazi SQL.

AiDaNews 2 — modul, ktery slouZi k efektivnimu zobrazovani &lank( v postrannich blocich dle
nastavitelnych parametr(. V nabidce rozsifeni zvolime Moduly >Vytvofit novy > vybereme AidaNews2
a vyplnime pozadovana pole:

e ndzev

e Clanky, které se maji zobrazovat (dle kategorie, vSechny
e pocet ¢lankad

e parametry zobrazeni

e nabidky, kde se vybrané ¢lanky maji zobrazovat atd.

& Moduly: AiDaNews 2 ¥ Joo

¥ Ul 8 Zavit || F Uit bow || © Sioms o

Titulek *
oaul azen ky P uiy a azené & & fiawni nastaven 1 nasta i T Daty A
Zobrazeni, Hoanoceni, Komentale  Bublinova napovéd, pozarfiova brizek 1 Obrazek Obrazek Nanled:

B Zoprazt jméno

AiDaNews 2

ISl KroKem ke Snaané a univerzaini Joomie Pozi
omial ale
Stav
Zveieinéno
AiDaNews2 je aktuaini - instalovani verze 2.1.2
Zetejnt oo
Cachovan Poutit globain =
2Zvetejnit do
Ano Fistup
b
Viastni 10 polozky menu Diskuzni forum
faz

1. ARI Quiz User Resulis

Obrdzek 11 - Viytvoreni nového zobrazeni ¢lankd
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http://zsbozp.vubp.cz/index.php/dokumentace/178-dokumentace/385-administratorska-prirucka

